中央国家机关地下空间普查数据

采集报送工具填表说明
一、基本情况信息表

1. 工程名称——必填项，以单体楼作为一个工程，按“××项目××楼”（建设项目名称+楼名）的格式填写。

2. 地址——必填项，按“××区××路（街）××院(小区) ××楼”的格式规范准确填写工程所在地址。

3. 工程经度、工程纬度——必填项，在所提供的地图上定位工程，工程经纬度随即自动生成。

4. 隶属单位——必填项，通常为工程产权单位，但若产权统一登记在一级单位或国管局名下，应填写事实上具有管理使用权的单位，如：（1）中科院××所××工程的产权可能登记在中科院名下，但隶属单位为中科院××所；（2）教育部××工程的产权可能登记在国管局名下，但隶属单位为教育部。

5. 一级单位——必填项，填写一级主管部门(单位)，如北京大学的一级单位为教育部。

6. 维护管理单位——必填项，填写负责工程日常维护管理的单位。

7. 建设单位、设计单位、施工单位、监理单位——据实填写。

8. 规划许可证编号、地上建筑规划用途——均根据整体工程的建设工程规划许可证填写。

9. 竣工验收备案表编号——填写住建或质监部门出具的整体工程竣工验收备案文书编号。

10. 竣工验收备案时间——根据整体工程竣工验收备案表填写。

11. 建筑工程层数（地上、地下层数）——必填项，据实填写，阿拉伯数字。

12. 地下空间总投资——据实填写，以万元为单位，阿拉伯数字，保留两位小数。

13. 地下空间类型——必填项，单建地下空间指单独修建的地下空间，附建地下空间指结合地面建筑修建的地下空间,据实选择。

14. 地下空间总建筑面积——必填项，所有地下空间建筑面积之和，根据竣工验收备案表或产权证填写，无相关文书时根据实测填写，以平方米为单位，阿拉伯数字，保留两位小数。

15. 普通地下室建筑面积——必填项，根据竣工档案或实测填写，以平方米为单位，阿拉伯数字，保留两位小数，无普通地下室填0。

16. 人防工程建筑面积——必填项，根据人防工程竣工验收备案表填写，无相关文书时根据实测填写，以平方米为单位，阿拉伯数字，保留两位小数，无人防工程填0。

17. 普通地下室所在层——填写普通地下室所在各层，阿拉伯数字。

18. 人防工程所在层——填写人防工程所在各层，阿拉伯数字。

19. 防护单元数量——填写该工程所具有的防护单元的数量，阿拉伯数字，单位个。

20. 早期人防工程——据实选择“是”或“否”， 早期人防工程指建于1980年及以前的人防工程。

21. 人防工程竣工验收备案表编号——填写人防工程竣工验收备案表上的编号。

22. 人防工程档案情况——必填项，据实选择所具有的人防工程档案类型，无人防档案的选最后一项“无人防工程档案”。
二、普通地下室分层信息表

1. 规划用途——规划文件中的批复用途，据实选择。

2. 实际用途——必填项，实际使用中的现状用途。

3. 建筑面积——必填项，根据竣工档案或实测填写，以平方米为单位，阿拉伯数字，保留两位小数。

4. 使用面积——必填项，填写平时实际在使用的面积，以平方米为单位，阿拉伯数字，保留两位小数，未使用的填0。

5. 出入口——必填项，指从地下空间内能步行到达建筑物室内地面或建筑物室外地坪的楼梯口或坡道口（不包含爬梯和直上直下厢式电梯），据实填写，单位个，阿拉伯数字。

6. 直通室外出入口——必填项，指地下空间内能步行到达建筑物室外地坪且不需要穿过建筑物其他功能区的楼梯口或坡道口（不包含爬梯和直上直下厢式电梯），据实填写，单位个，阿拉伯数字。

7. 使用方式——必填项，据实选择。

8. 居住床位数——据实填写，单位张，阿拉伯数字。

9. 消防栓、喷淋系统、视频监控系统、报警系统、卫生间、防火门、采暖设施、机械通风系统——必填项，据实选择有或无。

10. 该层普通地下室存在隐患情况——据实选择隐患类型，无隐患的不需选择。

三、人防工程防护单元信息表

1. 所在层数——必填项，填写该防护单元所在的地下层数，阿拉伯数字，跨层防护单元需填写所有地下层数。
2. 建筑面积——必填项，根据人防工程竣工验收备案表填写，无竣工验收备案表的根据实测结果填写，以平方米为单位，阿拉伯数字，保留两位小数。

3. 使用面积——必填项，平时实际在使用的面积，以平方米为单位，阿拉伯数字，保留两位小数，未使用的填0。

4. 战时用途——根据人防工程竣工验收备案表选择填写。

5. 设计平时用途——根据人防工程竣工验收备案表上所列的平时用途填写。

6. 平时实际用途——必填项，据实选择。

7. 防核武器级别、防常规武器级别、防化级别——根据人防工程竣工验收备案表上所列的抗力等级、防化级别填写。
8. 使用单位——根据人防工程平时使用证填写，未办理平时使用证的，据实填写。
9. 使用方式、居住床位数、消防栓、喷淋系统、视频监控系统、报警系统、卫生间、防火门、采暖设施、机械通风系统———填报要求与上文普通地下室分层信息表7-9的说明相同。
10. 该防护单元存在隐患情况——据实选择隐患类型，无隐患的不需选择。

11. 是否符合早期人民防空工程第三类退出战备序列标准——按照《关于组织开展中央国家机关早期人民防空工程退出战备序列的通知》的附件1“早期防空地下室与早期单建掘开式人防工程简化鉴定条件”或者《早期人民防空工程分类与处置标准(试行)》判断，选择是或否。
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附件1
中央国家机关地下空间普查数据采集报送工具

——基本情况信息表

填表单位：（盖章）                     填表人： 

	★工程名称
	××项目（建设项目名称）××楼

	★地址
	×区×路（街）×院(小区)×楼建设工程规划许可证编号建设工程建设工程规划许可证编号
	★工程经度
	图上定位选择
	★工程纬度
	图上定位选择

	★隶属单位
	通常为工程产权单位，但若产权统一登记在一级单位或国管局，应填事实上具有管理使用权的单位，如：1.中科院×所×工程产权可能登记在中科院名下，但隶属单位为中科院×所；2.教育部×工程产权可能登记在国管局名下，但隶属单位为教育部。

	★一级单位
	一级主管部门(单位)，如北京大学的一级单位为教育部

	★维护管理单位
	负责工程日常维护管理的单位

	建设单位
	据实填写
	设计单位
	据实填写

	施工单位
	据实填写
	监理单位
	据实填写

	规划许可证编号
	见规划许可证
	地上建筑规划用途
	见规划许可证

	竣工验收备案表编号
	住建部门或质监部门出具的整体工程竣工验收备案文书编号
	竣工验收备案时间
	见整体工程竣工验收备案表

	★建筑工程层数
	地上层数
	×层
	地下空间总投资(万元)
	据实填写
	★地下空间
类型2
	□单建  

□附建

	
	地下层数
	×层
	
	
	
	

	★地下空间总建筑面积3
(m2)
	所有地下空间建筑面积和,根据竣工验收备案表或产权证或实测填写
	★普通地下室建筑面积3

(m2)
	根据竣工档案或实测填写
	★人防工程建筑面积3

(m2)
	根据人防工程竣工验收备案表或实测填写

	普通地下室
所在层
	填写普通地下室所在各层，负×、×、…层
	人防工程所在层
	填写人防工程所在各层，负×、×、…层

	防护单元数量(个)
	据实填写
	早期人防工程4
	□是
□否
	人防工程竣工验收备案表编号
	见人防工程竣工验收备案表

	★人防工程档案情况
	□人民防空工程建设规划审核意见书 □人防工程设计审核批准通知单     □人防工程施工设计备案通知书         □人防工程竣工验收备案表     

□人防工程图纸                       □无人防工程档案


备注：1.表中所有★标注项为必填项；

    2.单建地下空间指单独修建的地下空间，附建地下空间指结合地面建筑修建的地下空间。

3.建筑面积数据优先根据竣工验收备案表或产权证填写，无相关文书时可根据实测填写。

4.早期人防工程指建于1980年及以前的人民防空工程。

附件2
中央国家机关地下空间普查数据采集报送工具

——普通地下室分层信息表

填表单位：（盖章）                     填表人：

	负×层普通地下室基本情况

	规划用途
	选项设置见备注2
	★实际用途
	选项设置见备注3
	★建筑面积(m2)
	根据竣工档案或实测填写
	★使用面积(m2)
	平时实际在使用的面积

	★出入口
	据实填写，见备注4
	★直通室外出入口
	据实填写，见备注5
	★

使用方式
	□自用
□租用
□借用
	居住
床位数
(张)
	据实填写

	★消防栓
	□有
□无
	★

喷淋系统
	□有
□无
	★视频监控系统
	□有
□无
	★报警系统
	□有
□无

	★卫生间
	□有
□无
	★防火门
	□有
□无
	★

采暖设施
	□有
□无
	★机械通风系统
	□有
□无

	该层普通地下室存在隐患情况
	 □结构存在安全隐患      □存在渗漏水


备注：1.表中所有★标注项为必填项；

      2.规划用途设置选项“餐饮、商业、仓库、车库、设备间、自行车库、教学办公、文化娱乐、人员居住、其他”；

      3.实际用途设置选项“内部集体宿舍、教学办公、餐饮、商业、汽车库、自行车库、出租仓库、内部仓库、其他”。

      4.出入口：指从地下空间内能步行到达建筑物室内地面或建筑物室外地坪的楼梯口或坡道口（不包含爬梯和直上直下厢式电梯）。出入口数应大于或等于直通室外出入口数。

      5.直通室外出入口：指地下空间内能步行到达建筑物室外地坪且不需要穿过建筑物其他功能区的楼梯口或坡道口（不包含爬梯和直上直下厢式电梯）。

附件3
中央国家机关地下空间普查数据采集报送工具

——人防工程防护单元信息表

填表单位：（盖章）                         填表人：

	第×号防护单元基本情况

	★

所在层数
	负×层，跨层单元各层均填
	★

建筑面积(m2)
	见备注2
	★

使用面积(m2)
	平时实际在使用的面积
	战时用途3
	选项设置见备注4

	设计平时用途3
	
	★平时实际用途
	选项设置见备注5
	防常规武器级别3
	选项设置见备注6
	防核武器级别3
	选项设置见备注7

	防化级别3
	□甲级

□乙级 □丙级

□丁级

□无
	使用单位
	根据人防工程平时使用证或据实填写
	★使用方式
	□自用
□租用
□借用
	居住床位数(张)
	据实填写

	★消防栓
	□有
□无
	★

喷淋系统
	□有
□无
	★视频监控系统
	□有
□无
	★

报警系统
	□有
□无

	★卫生间
	□有
□无
	★防火门
	□有
□无
	★采暖设施
	□有
□无
	★机械通风系统
	□有
□无

	该防护单元存在隐患情况
	 □结构存在安全隐患       □存在渗漏水

	是否符合早期人民防空工程第三类退出战备序列标准6
	 □是       □否


备注：1.表中所有★标注项为必填项； 

      2.防护单元建筑面积优先根据人防工程竣工验收备案表填写，无备案表的可根据实测结果填写；

      3.所有带角标3的选项均根据人防工程竣工验收备案表填写；

      4.战时用途选项（部分为两级选项）

	一等人员掩蔽工程、二等人员掩蔽工程、人防物资库、人防汽车库、防空专业队队员掩蔽部、防空专业队装备掩蔽部、移动电站、固定电站、人防通道

	医疗救护工程
	中心医院、急救医院、救护站

	指挥工程
	一等   二等   三等  四等

	其他配套工程
	区域水源  区域电源  核化监测站  食品库  警报站   其他


      5.实际用途设置选项“内部集体宿舍、教学办公、餐饮、商业、汽车库、自行车库、出租仓库、内部仓库、其他”。

      6.抗力级别依次设置6、5、4B、4、3、2B、2、1共八个级别选项。

      7.按照《关于组织开展中央国家机关早期人民防空工程退出战备序列的通知》的附件1“早期防空地下室与早期单建掘开式人防工程简化鉴定条件”或者《早期人民防空工程分类与处置标准(试行)》判断。



